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1. Einleitung

Durch das Onlinezugangsgesetz sind alle Behorden in Deutschland verpflichtet, ihre
Verwaltungsleistungen bis Ende 2022 online auf einer Plattform anzubieten. Fiir Blirgerinnen,
Blrger und Unternehmen soll ein zusatzlicher digitaler Zugangsweg geschaffen werden, der auf
einer einfach bedienbaren Weboberflache Services anbietet und mit den entsprechenden
Fachverfahren verkniipft ist. Um die Weichen fir die Online-Zukunft zu stellen, entschied sich
die Unfallkasse Saarland zusammen mit ihrem Software-Entwickler, der GUSO GbR, ein
Extranet aufzubauen. Unter Extranet wird ein Internetauftritt verstanden, der nur von einer
festgelegten Gruppe externer Anwender verwendet werden kann. Es dient der Bereitstellung
von Informationen, die zum Beispiel Mitgliedsunternehmen zuganglich gemacht werden, nicht
aber der Offentlichkeit.

Das Extranet ist ein Serviceangebot der Unfallkasse Saarland an ihre Mitgliedsunternehmen. Die
Nutzung ist selbstverstandlich vollig freiwillig.

2. Die Freischaltung

Den Wunsch zur Nutzung des Extranets teilt das Mitgliedsunternehmen unter Angabe einer
Kontaktperson mittels eines schriftlichen Antrages mit. Das entsprechende Formular ist auf
unserer website www.uks.de hinterlegt.

Wir berechtigen diese Person in unserem System und teilen ihr Anmeldename und Kennwort
mit.

Die Freischaltung erfolgt dann als sog. Administrator. Dieser kann die Endnutzer anlegen, ihnen
Rechte zuweisen und sie in Gruppen zusammenfassen. Die Nutzung der Funktionalititen des
Extranet ist fir Administratoren nicht vorgesehen.

Soll ein Administrator gleichzeitig auch als Nutzer berechtigt werden, kann dies Gber eine sog.
erweiterte Freischaltung bei der Unfallkasse Saarland erfolgen.

3. Das Berechtigungskonzept

Mit der Anlage des Nutzers entscheidet der Administrator, welche Rechte zugewiesen werden.
Folgende Funktionen stehen zur Auswahl:

(] Freischaltung Katastereinheit far Extranet = [ ==

Freischaltung Katastereinheit fiir Extranet

Freischaltung Extranct

Erlaubte Versicherungsfallmeldungen
Unfallanzeigen der allgemeinen Unfallversicherung
Unfallanzeigen der Schaler-Unfallversicherung
Unfallanzeigen der Feuerwehr-Unfallversicherung
[¥] Verdachtsanzeige einer Berufskrankheit

Erlaubte Mitteilungen Erlaubte Sichten auf Daten der Unfallkasse
Mitteilungen in Form von Freitext Sicht auf offene Forderungen
Mitteilungen zur Adresse Sicht auf genehmigte Beitragsbescheide

Sicht auf Versicherungsfalle

[F1Zugang gespent
Kommunikationsreferenz

Pause < Zuriick Weiter > Fertigstellen Abbrechen

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 4


http://www.uks.de/

< UKS

Unfallkasse Saarland

4. Der Einstieg

Der Zugang zum Extranet der Unfallkasse Saarland erfolgt durch Direkteingabe von
,extranet.uks.de” oder iber unseren Internetauftritt www.uks.de

A A+

& UKS
Unfallkasse Saarland

Versicherung Pravention Leistungen Mitgliedschaft Feuerwehrportal Kontakt Intern Extranet

» aktuelle Veranstaltungen Kampagne

komm@mensch

Sicher. Gesund. Miteinander.

» Aktuelles

» Datenschutzhinweise
» Wir Gber uns

» Selbstverwaltung

Extranet Info's

» Ihr Weg zu uns

¥ Flyer

Sichere Kommunikation mit

» ¥ Antragsformular
De-Mail

Benutzerhandbuch

» Stellenangebote

5 5 ¥ VO Unfallanzeigen
» Studium bei der UKS

Formulare

Herzlich willkommen bei der Unfallkasse Saarland

¥ Arbeitsunfallanzeige
Alles aus einer Hand: Pravention, Rehabilitation, Entschadigung Schulunfall
+ Schulunfallanzeige

Erster Praventionsbericht veroffentlicht — ¥ Wegeunfalifragebogen
Die Nationale Praventionskonferenz (NPK) hat heute dem ¥ Berufskrankheitenanzeige

Bundesministerium fiir Gesundheit ihren ersten... e
» weitere Formulare

weiterlesen »

5. Administrator

5.1. Erstmalige Anmeldung des Administrators

Uber einen Mausklick auf den ,Anmelden” Button gelangt der Administrator zum
Anmeldedialog, in dem er die ihm mitgeteilten Daten eingeben kann.

QUKS Home Dienstunfalimeldung Hilfe ~ ‘

Unfallkasse Saarland

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um lhnen jederzeit
attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf haufig gestellte
Fragen

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange Innen liegt ein ausgestellter Zugangscode vor? g

hinzufiigen und tbermitteln - einfach online! Hier kdnnen Sie ihn verwenden Sie haben die Fragen — wir haben die

Antworten! Hier geht es zu den haufig
gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten

‘!‘$ Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © ZudenFAQ >
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Unfallkasse Saarland
Einloggen

1 UK01513344

) T

@ Hiia zur Anmeidung | Passwart vergessen?

Nach Eingabe von Benutzername und Kennwort und anschlieRendem Mausklick auf den
»Anmelden“ Button wird ein Dialogfenster zur Rollenauswahl aufgeblendet, wenn fir
diesen Benutzer die , Erweiterter Freischaltung” hinterlegt ist (siehe Ziffer 2).

wUKS Home Dienstunfelmeldung Hille - * Anmeden

Unfallkasse Saarland
Einloggen

An dieser Stelle kann entschieden werden, ob in der Rolle des Administrators oder in der
Rolle des Benutzers weitergearbeitet werden soll. (Fir das folgende Beispiel wird die Rolle
des Administrators gewahlt).
Sollte die Berechtigung der erweiterten Freischaltung nicht ausgewahlt worden sein,
erscheint dieser Dialog nicht und man gelangt direkt auf die Seite zur Kennwortdanderung
nach erstmaliger Anmeldung.

QUKS Home Dienstunfalimeldung Hille = 2 UK01513344 ~

Unfallkasse Saarland

Kennwort Kennwaort

Erstellt 22 05 2019 17-35 (& Stammdatanabglaich)

Zugangsspezifikation Letzter erfolgreicher Login: 24 052019 11:29

Benutzerkennung

UK01513344

Altes Kennwort % Speichem

Kennwort % Kennwort Wdh. %

Hife zu den Kenawortsegeln finden Sie in der @ Hilfe

B Kennwort speichem

Bei der Auswahl des neuen Kennwortes sind folgende Regeln zu beachten:

Welche Kennwortregeln gibt es? X

Das Kennwort muss mindestens & und darf hichstens 24 Zeichen lang sein.
Der Benutzername darf nicht im Kennwort enthalten sein (auch nicht rickwarts).
Das Kennwort muss ferner mindestens drei Regeln der folgenden vier Zeichen-Regeln erfiillen:

¢ GroBbuchstaben: Das Kennwort muss mindestens einen Grobuchstaben enthalten.
e Kleinbuchstaben: Das Kennwort muss mindestens einen Kleinbuchstaben enthalten.
« Ziffer: Das Kennwort muss mindestens eine Ziffer enthalten.

+ Sonderzeichen: Das Kennwort muss mindestens ein Sonderzeichen enthalten.
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Ist das neu vergebene Kennwort gespeichert, erfolgt eine Weiterleitung auf die Startseite
des Extranets.

5.2. Die Benutzergruppen

Zur Abbildung der hausinternen Strukturen kann der Administrator die Benutzer zu
verschiedenen Benutzergruppen zusammenfassen. Gerade in groRRen
Mitgliedsunternehmen kann es sinnvoll sein, fiir Personen mit gleichen Berechtigungen
eigene Gruppen einzurichten.

Die vorhandenen Benutzergruppen kénnen (iber den Menupunkt ,Benutzergruppe” im
Meniband der Extranet-Startseite aufgelistet werden.

Wird hiervon kein Gebrauch gemacht, werden alle Nutzer in der Standartbenutzergruppe
»2Anwendergruppe” aufgelistet.

& UKS 5 T BT

1 UK01513344 ~
Unfallkasse Saarland a

Benutzerg ruppen (ewire)

+ Neue Benutzergruppe aniegen

10 ¢ |Einfrage anzeigen

iltern
Bezeichnung 1 Anzahl Benutzer 1 Erstellt & Bearbeitet & w

Anwendergruppe 1 22052019 22052019 L 4

dy
1 bis 1 von 1 Eintragen Zurick Nachste

Die Gruppenbezeichnung kann (ber die Aktion , Bearbeiten” gedndert werden. Zusatzlich
erhilt man einen Uberblick tGiber die der Gruppe zugeordneten Extranet-Benutzer. Uber den
Button ,Benutzergruppe speichern” wird der aktuelle Datensatz gespeichert. Nach der

Erfolgsmeldung der Anderung wird man auf die Ubersichtsliste der Benutzergruppen
weitergeleitet.

W UKS :

1 UK01513344 ~
Unfallkasse Saarland

Benutzergruppe Benutzergruppe

Erstelit: 22 05.2019 1735 (@ Stammdatenabgleich)
Bezeichnung

Benutzer in der Gruppe

Benutzername 1. Nachname Vorname Email

UKO01513344 Extranet Erik

5.3. Neue Benutzergruppen anlegen

Zusatzlich zur automatisch generierten Standard-Benutzergruppe, kdénnen neue
Benutzergruppen angelegt werden. Hierzu ist ein Mausklick auf den Button ,+ Neue
Benutzergruppe anlegen” erforderlich.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 7
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5.4.

g UKS 1 UK01513344 -

Unfallkasse Saarland

) Benuizergruppen B

Benutzergruppen oue,

4 Neue Benutzergruppe anlegen

Filtern

10 ¢ |Entrage anzeigen
Bezeichnung +  Anzahl Benutzer | Erstelit @ Bearbeitet @ Aktionen
Benutzergruppe_allgemein 1 22 052019 2405 2019 = &

1bis 1von 1 Eintragen Zurlick Nachste

Der Dialog zur Erfassung einer neuen Benutzergruppe wird angezeigt. Die gewliinschte
Bezeichnung der Benutzergruppe kann eingetragen werden. Die Zuordnung entsprechender
Benutzer erfolgt in der Benutzerverwaltung. Nach Eingabe der Bezeichnung kann die neue
Gruppe Uber einen Mausklick auf den Button ,Benutzergruppe speichern” gespeichert
werden. Nach entsprechender Speicherung der neuen Benutzergruppe gelangt man zuriick
zur Ubersichtsliste der vorhandenen Benutzergruppen, auf der auch die erfolgreiche
Speicherung angezeigt wird.

& UKS

Unfallkasse Saarland

Benutzergruppen Benut 1 UK01513344 ~

Benutzerg ruppen (euie)

w Erfolg” Benutzergruppe Unfallanzeigen wurde gespeichert

+ Neue Benulzergruppe anlegen

o & Einlrage anzeigen

Bezeichnung Anzahl Benutzer | Erstellt® Bearbeitet 0 Aktionen

Unfallanzeigen 0 24.05.2018 24.052019 ® 7 @

==

Benutzergruppe_aligemein 1 22.05.2019 24.052019 ® 7

Benutzer anlegen

Zusatzlich zu den Benutzergruppen kann der Administrator weitere Extranet-Nutzer
anlegen. Zur Neuanlage von Benutzern ist zunachst der Menipunkt ,Benutzer” im
Meniiband des Extranets auszuwahlen.

W UKS e 2 uko1m3sas -
Unfallkasse Saarland
Benutzer  ouire, ’
+ Erfolg. Benuizer Extranel_User@Test.de wurde gespeichert
Hachname . Vorname Email 2-Faktor deaktiviertigesperrt Erstelit @ Bearbeitet @ Aktionen
UKD1513344 Extranet o 1! ® /
Extranet_User@ t 0 T o ® 7 0

Zu Beginn wird eine Auflistung der bereits fir das jeweilige Unternehmen vorhandenen
Extranet-Benutzer angezeigt. Uber die angebotenen Aktionen konnen diese Benutzer
angesehen, oder bearbeitet werden. Die Neuanlage eines Benutzers erfolgt Giber Mausklick
auf den Button ,+ Neuen Benutzer anlegen”.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0
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In dem Dialog zur Neuerfassung eines Benutzers konnen alle relevanten Daten eines neuen
Extranet Benutzers erfasst bzw. vergeben/aktiviert werden.

Neu angelegte Benutzer kdnnen auch durch den Administrator geléscht werden (siehe
Milltonnen-Symbol unter Aktionen).

Das Administrator-Profil kann ausschlieBlich durch Mitarbeiter der Unfallkasse Saarland
geldscht werden.

P UKS . e e e .

aarland

Benutzer Benutzer

Zugangsspeifikation

olo oo L1-1o L[] IS

Gruppen fur elektroni

Die Benutzerkennung (Anmeldename) muss Uber alle Nutzer dieses Mitgliedsunternehmens
im Extranet eindeutig sein. Diese wird beim Speichern geprift und sofern bereits
vorhanden vom System abgewiesen. Da auch von anderen Administratoren Benutzer
angelegt werden konnen, sollte bereits bei der Anlage ein unverwechselbarer
Anmeldename vergeben werden. Diese Eindeutigkeit ist z.B. durch Eingabe einer Email-
Adresse als Anmeldename gegeben.

Das Kennwort ist das Kennwort zur erstmaligen Anmeldung des neuen Benutzers. Bei
erstmaliger Anmeldung des Benutzers erfolgt eine Aufforderung zur Anderung des
Kennwortes.

Die personlichen Daten (Nachname und Vorname) koénnen bei Bedarf (z.B.
Namensdnderung) jederzeit gedndert werden.

Mit der Aktivierung der Rechte und Benutzergruppen kénnen Zustdandigkeiten/Befugnisse
klar abgebildet werden.

Uber einen Mausklick auf den Button ,Benutzer speichern” ganz unten in der Dialogmaske
wird der neue Benutzer gespeichert und man gelangt automatisch wieder in die
Ubersichtsmaske der vorhandenen Benutzer. An dieser Stelle erfolgt auch die Ausgabe der
Erfolgsmeldung bzgl. der Anlage des neuen Benutzers.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 9



¥ UKS

Unfallkasse Saarland

5.5. Zugangscodes

Fir die Personengruppen, die nicht im Extranet als Benutzer angelegt werden, jedoch
trotzdem fir eine (Vor-) Erfassung von Unfallanzeigen einen Zugriff auf die entsprechenden
Erfassungsmasken benétigen, wurde die Erzeugung sog. Zugangscodes ermoglicht. Dies ist
z.B. der Fall, wenn es sich um einen Schilerunfall handelt, und die Eltern des Schiilers den
genauen Unfallhergang angeben sollen.

Der Zugangscode ist ein Internet-Link, der zu einem Formular fihrt. Sein Nutzer hat
keinerlei Zugriff auf andere Funktionalitaten des Extranet. Vielmehr hat er die Moglichkeit,
seine Eintrage zu machen und das Formular an den Ersteller des Codes weiterzuleiten.

Diese Zugangscodes konnen Uber den Aufruf des Menipunktes ,Zugangscodes” im
Meniband des Extranets generiert und verwaltet werden.

& UKS

a ’ Zugangscoces
Unfallkasse Saartand ]

Zugangscodes | ewr)

# Neven Zugangscode anlegen

Zugangscode Beschreibung Ablaufdatum Aktiv Verwendungen Erstellt & Bearbeitet @ Aktionen

Zunichst gelangt man auch hier in den Ubersichtsdialog der bereits vorhandenen
Zugangscodes. Uber einen Mausklick auf den Button ,+ Neuen Zugangscode anlegen” ist es
moglich in dem Folgedialog einen neuen Zugangscode zu generieren.

& UKS

Unfallkasse Saarland

Zugangscode

Zugangscode

Zugangscode

& Zugangscode speichem

Die Bezeichnung ist frei wahlbar. Empfehlenswert ist eine Bezeichnung, die einen Hinweis
auf die spatere Benutzer-/Erfassergruppe gibt.

Das Ablaufdatum ist als aktuelles Datum + ein Jahr vorbelegt. Das Datum kann beliebig
verandert werden und dient dazu, aus Sicherheitsgriinden den Code nicht unbegrenzt
nutzen zu kénnen. Ahnlich verhilt es sich mit dem Wert ,,Maximale Verwendungen®. Dieser
Wert ist standardmaRig mit 1 vorbelegt und kann auch beliebig verandert werden.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 10



¥ UKS

Unfallkasse Saarland

Durch die Vergabe der Rechte wird gesteuert, welche Formulare der Unfallanzeigen bei
Aufruf des jeweiligen Zugangscodes angeboten werden. Da im folgenden Beispiel ein
Schiilerunfall skizziert werden soll, wurde lediglich das Recht zur Erfassung von Schiiler-
Unfallen aktiviert.

Im Reiter ,Bisherige Verwendungen“ kénnen die Daten der bisher erfolgten Verwendungen
abgelesen werden.

Uber einen Mausklick auf den Button ,Zugangscode speichern” wird die Speicherung des
neu angelegten Zugangscodes veranlasst und man gelangt zuriick auf die Ubersicht der
vorhandenen Zugangscodes des Mitgliedsunternehmens. Hier wird auch die erfolgreiche
Speicherung des neuen Zugangscodes quittiert.

<& UKS : ) e : e 1 ukonstases -

Unfallkasse Saarland

Zugangscodes (own,)

Erfolg: Zugangscade ALATDGTV7 GBPDMOYAWVSHUNES (Schilerunfail_Eltern_Vor

Beschreibung Ablautaatum Aty Verwenguny gen Erstein @ ! Bearseiter® wn
e - e o ReTT

8
iachsie

Uber die Aktion , Ansehen” kann nun der Zugangscode mit den relevanten Daten fiir die
Weitergabe an die vorerfassende Gruppe aufgerufen werden.

& UKS . A

unfallkasse Saarian

Zugangscode

gangscode

Zugangscode

Sowohl der generierte Link, als auch der dargestellte QR-Code kénnen zur Weitergabe an
die vorerfassende Gruppe genutzt werden.

Nach Aufruf des Links/Scannen des QR-Codes gelangt die erfassende Person auf die
Startseite zur Vorerfassung.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 11
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Unfalikasse Saariand

Zugangscode

Uber die Bestitigung per Mausklick auf den Button ,,Zugangscode verwenden” startet die
datenreduzierte Vorerfassung der Unfallanzeige.

Nach Nutzung des Zugangscodes wird die Anzahl der Verwendungen in der Ansicht des
Administrators entsprechend aktualisiert.

Unfalikasse Saartand

Zugangscode Beschreibung Ablaufdatum Aktiv Verwendungen Erstalit @ 1 Bearbaitet® Aktionen

ALATOGTVTGBPDMSYAWVSNUNES Sehillerundall_Eltem_Varertassung 27.06.2022 & 160 2705 2019 27052019 ® 4 B

Tos Tont s [l s

& UKS s T G B P
Untallasse Soarand

Zugangscode

Zugangscode Zugangscode

Erstell: 27.05.2019 10:21 (2 UKD1513344)

BPOM: U
Schilerunfail_Eltern
E o 1
@ 2 e B
Recht
Zeitpunkt Benutzer (IP-Adresse)
27.05 2019 10-30.37 10891136

on 1 Eintragen

Zugleich wird der Zeitpunkt der Verwendung eines Zugangscodes und die genutzte IP-
Adresse gespeichert.

Im Falle eines Missbrauchsverdachts eines Zugangscodes kann dieser durch den
Administrator deaktiviert oder geldscht werden.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 12



< UKS

Unfallkasse Saarland

5.6.

Das Administratorprofil

Die im Extranet angemeldeten Administratoren kénnen die eigenen Profildaten einsehen,
das Kennwort neu vergeben und die fiir das jeweilige Unternehmen bei der Unfallkasse
Saarland eingerdumten Rechte einsehen. Hierzu ist das Aufklappen des Benutzermenis und
die Auswahl der gewlinschten Funktion im darunterliegenden Menil notwendig.

AuBerdem ist die Abmeldung des Administrators aus dem Extranet in diesem Meni
moglich.

W UKS i Dimsarsssi | Sasotinrigpen Baier Diceiebs e~ 2 UKotstssus -
Unfallkasse Saarland Agminmrator
A Extranet, Enk

Willkommen im Extranet b

Das Extranet fur Mitgied

L Profil
2 Kennwort

@Rechte der Katastereinheit

@ Abmeiden

6. Benutzer

6.1.

Erstmalige Anmeldung eines Benutzers

Der Administrator legt den Benutzer an und teilt ihm die Anmeldedaten mit. Der Benutzer
ruft das Extranet auf der Internetseite der Unfallkasse Saarland auf. Uber einen Mausklick
auf den Button ,Anmelden” gelangt er zum Anmeldedialog, wo er die ihm mitgeteilten
Daten eingeben kann.

v UKS Home Dienstunfalimeldung Hilfe ~ - =+ Anmelden

Unfallkasse Saarland

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit
attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf haufig gestellte
Fragen

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange Ihnen liegt ein ausgesteliter Zugangscode vor? 9

hinzufigen und tGbermitteln - einfach online! Hier konnen Sie ihn verwenden Sie haben die Fragen — wir haben die

Antworten! Hier geht es zu den haufig
gesteliten Fragen (FAQ. engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten

H.f* Unfallanzeigen AP Zugangscode verwenden © Zuden FAQ >

Unfallkasse Ssartand

Einloggen

L Extrane_Usei@Test de

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 13
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6.2.

Analog der erstmaligen Anmeldung des Administrators ist auch bei der erstmaligen
Anmeldung des Benutzers eine Kennwortidnderung zwingend erforderlich. Bei der Anderung
sind die bereits unter Ziffer 5.1 genannten Kennwortregeln einzuhalten.

Nach erfolgreichem Speichern des neuen Kennwortes gelangt der Benutzer auf die
Startseite des Extranets, auf der auch die Erfolgsmeldung zur Kennwortspeicherung
erscheint.

W UKS

Unfallkasse Saarland

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit
attraktive Services anzubieten

Home Dienstunfalimeldung Unfalimeldungen Mitteilungen Unternehmensbezogene Daten ~ Hilfe ~ L UK01575938 ~
Bentizes

Unfallanzeige online

Zugangscode vorhanden? Antworten auf hdufig gestellte

Fragen
Unfallanzexgen aufget)en, bearbeiten Anhange g

Ihnen liegt ein ausgestellter Zugangscode vor?
hinzufligen und tbermitteln - einfach online!

Hier kénnen Sie ihn verwenden Sie haben die Fragen — wir haben die

Antworten! Hier geht es zu den haufig
gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten

Lf!fc Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © ZudenFAQ >

Dienstunfallmeldung im Extranet

Im Extranet angemeldete Benutzer konnen (ber das Extranet Dienstunfille an die

Unfallkasse Saarland Gibermitteln. Hierzu wird im Meniband des Extranets der Menipunkt
»Dienstunfallmeldung” ausgewahlt.

< UKS

Unfallkasse Saarland

ienstunialimeldung  Unfalimeldungen Mitleilungen  Unlemehmensbezogens Daten ~  Hilfe =

1 Extranet_User@Test.de ~

Dienstunfallmeldung ( esir,

Empfinger

Dienstunfall

& Ubermitteln

Als PDF speichern

Unfallkasse Saartand
Beethovenstr 41
66125 Saarbricken-Dudweiler

Angaben zur Dienststelle

Die Unfallanzeige wird ausgefll von
Name % Vorname %
ken
Tester Benutzer
Anschuit isntstoll
Narme %
999_Extranat
Strafie Hausnr PLZ* ort*
Oberer Weg 11 66125 Saarbricken
Personendaten L
Geburtsdatum % Gaschlacht %
28 05 1980 o | © d mannich
@ weiblich
¥ divers
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< UKS

Unfallkasse Saarland

Daten zur Dienstunfahigkeit

Dienstunfahig von *

07 .05.2019

Dienstunfahig % bis

o | O bis
O voraussichtlich dauerhaft

23.05.2019 o

Zum Zeitpunkt des Unfalls beschaftigt als %

Architekt

Beispiele Architekt, B

Angaben zum Unfall

Unfallhergang *

Vom Stuhl gefallen

des

Unfalldatum

07.05.2019

Postleitzahl des Unfallortes %

66125

Software-Entwi siehe auch @ Hilfe
(Verlauf, B des B gaf Beteiligung von Maschinen, Anlagen, Gefahrstoffen, siche @ Hilfe)
Uhrzeit %
(-] 11:00 ()

Unfall im StraBenverkehr *

QO Ja

© Nein

Angaben zur Verletzung

Todlicher Unfall %

O Ja
© Nein

Verletzter Korperteil % Verletzungsart %
Rechte Hand Prellung

Platzwunde,

Beispiele: rechter Unterarm, linker Zeigefinger, linker Fult und rechte Kopfseite Beispiele: Prellung, K
Kenntnisnahme

Kenntnisnahme durch verantwortliche Person %

Name der bevollmachtigten Person % Telefonnummer fur Ruckfragen %

Direktor Hansen 01234/56789

Ubermitteln/Drucken
Sofern ich mich nicht authentifiziert habe, bin ich mit der Speicherung meiner IP-Adresse einverstanden. Ferner habe ich das PDF bereits in meine Datenhaltung tbernommen (bspw.

gedruckt / extern gespeichert) oder werde dides sofort nach der Ubermittiung machen. Mir ist bewusst, dass ich ansonsten keine Moglichkeit mehr habe werde, auf diese Daten
zuzugreifen. %

& Dienstunfall ubermitteln Dienstunfall als PDF speichern

Die Angaben zur Dienststelle werden bei angemeldeten Benutzern automatisch vorbelegt.
Weitere Pflichtfelder sind durch ,*“ gekennzeichnet und miissen zwingend gefillt sein, um
den Dienstunfall Gbermitteln zu kénnen.

Eine Zwischenspeicherung der Dienstunfallmeldung ist nur in PDF-Form auf dem jeweiligen
externen Gerat moglich. Eine Zwischenspeicherung der Daten im Extranet, um diese spater
weiter zu bearbeiten, ist nicht moglich. Dies wird durch die Einverstandniserklarung am
Ende der zu erfassenden Daten bestétigt.

Uber einen Mausklick auf den Button ,Dienstunfall Gibermitteln“ erfolgt die Ubermittlung
des Dienstunfalles an die Unfallkasse. Nach erfolgreicher Ubermittlung hat der
Benutzer/Erfasser letztmalig die Mdglichkeit sich die erfassten Daten in PDF-Form extern zu
speichern.
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¥ UKS

Unfallkasse Saarland

6.3.

Die Ubermittlung von Dienstunfillen ist auch ohne vorherige Benutzeranmeldung
moglich. Hierzu sind lediglich der Aufruf des Extranets und die anschlieBende Eingabe und
Ubermittlung der Daten iiber den soeben beschriebenen Weg notwendig.

Unfallmeldungen im Extranet

Im Extranet angemeldete Benutzer konnen, sofern fir ihre Benutzerkennung die
entsprechenden Rechte eingerichtet wurden (siehe Ziffer 3) elektronische Unfallanzeigen
erfassen und an die Unfallkasse tbermitteln. Hierzu ist die Auswahl des Menilpunktes
,Unfallmeldungen” im Meniiband der Extranetseite notwendig.

@ UKS Home Dienstunfalimeidung [Unfzalmeldungen] witteiiungen  Untemehmensbezogene Daten ~  Hife ~ L UK01575938 ~
Unfallkasse Saarland \ Benutzer
Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit
attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf hdufig gestellte
Fri

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange Ihnen liegt ein ausgestellter Zugangscode vor? agen

hinzufligen und tbermitteln - einfach online! Hier konnen Sie ihn verwenden Sie haben die Fragen — wir haben die

Antworten! Hier geht es zu den haufig
gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten

‘:fc Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © Zuden FAQ >

Nach der Auswahl des Menlpunktes gelangt der Benutzer zunachst auf eine
Ubersichtsseite, in der alle fiir seine Berechtigungen (Benutzergruppe, Rechte) erstellten
Unfallanzeigen aufgelistet werden.

tunfalimeldung - Unfalimeldungen  Mitte ntermehmensbezogene Daten ~ Hilfe ~ A Extranet_User@Test.de -

ingen

& UKS

Unfallkasse Saarland

Unfallmeldungen

4+ Neue Unfalimeldung anlegen

10 ¢ |Eintrage anzeigen Filtern
Dokumentart e Unfalldatum Name Erstellt @ Bearbeitet @ Status Aktionen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Keine Daten vorhanden Zurack | Nachste

Uber einen Mausklick auf den Button ,+ Neue Unfallmeldung anlegen” erfolgt die
Neuanlage von Unfallmeldungen. Sollte das Benutzerprofil die Berechtigung flir mehrere
Unfallanzeigenarten besitzen, erscheint ein Zwischendialog, in dem die gewilinschte
Unfallanzeigenart ausgewadhlt werden muss. Ist lediglich die Berechtigung fir eine
Unfallanzeigenart im Benutzerprofil vorhanden, wird direkt der Erfassungsdialog zur
Unfallanzeige geoffnet.
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Unfallkasse Saarland

Neue Unfallmeldung erfassen.

Bitte wéahlen Sie die Art der zu erstellenden Unfallmeldung aus

& Schilerunfall

1 Erauterungstext

;151:‘_ Allgemeiner Unfall

Erauterungstext

Feuerwehrunfall

Edauterungstext

Berufskrankheit-Verdacht

Erauterungstext

Bendtigen Sie @ Hilfe bei der Auswanhl?

Die einzelnen Unfallanzeigen unterscheiden sich je nach Art in den zu erfassenden Daten.
Die einzugebenden Daten sind durch die ,Verordnung Uber die Anzeige von
Versicherungsfallen in der gesetzlichen Unfallversicherung (Unfallversicherungs-
Anzeigeverordnung — UVAV) vorgeschrieben (siehe Info-Box auf www.uks.de).

Pflichtfelder sind auch hier durch ,,*“ gekennzeichnet.

Beim Vorliegen eines Wegeunfalls kann der Wegeunfallfragebogen im Downloadbereich
(siehe Ziffer 8) heruntergeladen, ausgefillt und an die Unfallanzeige als Dateianhang
angehangt werden.

v fome Dienstunfalimeldung Unfalimeldungen Mittedungen Unternehmensbezogene Daten = Hilfe ~ A Extranet_User@Test.de -
Unfallkasse Saarland .
Schiilerunfall Unfallmeldung
T
Elektronische Anzeige
B Zwischenspeichem
Benutzergruppe Aktenzeichen (falls bekannt)
Benutzergruppe_aligemeain i

Name

999_Extranet

Strafie Hausnr PLZ ort Erstenandier
Oberer Weg " 6125 Saarbriicken Formunrung des Scnubesucns
Kenninisnahme
Dateiannange

Speichem/Ubermittein
Triger der Einrichtung

Bazeichnung *

Strafle % Hausnr. % PLZ % Ont %

Anders als bei der Erfassung des Dienstunfalles kann eine Unfallanzeige
zwischengespeichert werden. Dies erfolgt Uber einen Mausklick auf den Button
»Zwischenspeichern” im Navigationsmeni rechts auf der Seite, oder liber den Button
»,Unfallmeldung speichern” ganz unten auf der Erfassungsmaske.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 17


http://www.uks.de/

¥ UKS

Unfallkasse Saarland

aer

Unfallkasse Saarland

Unfalimeldungen

1 Extranet_User@Test.de ~

Einrichtung Unfallmeldung
# Neu
Name
999_Extranet
Straie Hausn PLZ ort
. N . Elektronische Anzeige
Oberer Weg 1 86125 Saarbriicken
cntung
ger der Einrichiung
Speichern/Ubermitteln
Sofem ein Feld als Pfichtfeld ist, muss es vor der { gefiillt werden

Unfallmeldung speichern & Unfallmeldung dbermitteln

Zwischengespeicherte  Unfallmeldungen erscheinen in der
Unfallmeldungen und haben den Status ,In Bearbeitung”.

Ubersichtsliste  der

& UKS o

Unfallkasse Saarland

) Unfalimeldungen it 1 Extranet_User@Test.de ~

Unfallmeldungen

+ Neus Unfallmsidung anlegen

10 = |Eintrage anzeigen Filtern

Dokumentart & Unfalldatum . MName Erstelit @ Bearbeitet @ | Status Aktionen

Schiler v 28.05.2019 28.05.2019 28052019 T:X ® /7 8

zurace [ recnste

1bis 1 von 1 Eintragen

Die zwischengespeicherten Unfallmeldungen konnen jederzeit wieder in Bearbeitung
genommen werden. Hierzu ist ein Mausklick auf die Aktion ,,Bearbeiten” notwendig.

U
v UKS Unfalimeldungen M- X 2 Extranet_User@Test.d
Unfallkasse Saarland

10 ¢ |Entr anzeigen Filt

Dokumentart Unfalidatum ! Name Erstellt ® Bearbeitet & . status Am

Schaler v 28052019 28.05.2019 28052019 - ® IIh L]

L)
bis 1 von 1 Eintragen ick - Nachste

Sobald alle Pflichtfelder gefiillt sind und eine Unfallmeldung somit vollstandig ausgefillt ist,
kann sie an die Unfallkasse Saarland lbermittelt werden, wenn die Berechtigung zur
Ubermittlung erteilt wurde. Anderenfalls kann die Unfallanzeige ,Vorgelegt” werden. Der
Nutzer mit dem Recht zur Ubermittlung an die UKS erhilt dann diese ,vorgelegte”
Unfallanzeige. Ist der E-Mail-Versand aktiviert, erhalt dieser Benutzer gleichzeitig eine E-
Mail-Information liber die vorgelegte Unfallanzeige.

Zusatzlich ist es moglich, Dateianhdange zu der Unfallanzeige hochzuladen und mit zu
Ubermitteln.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0
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< UKS

Unfallkasse Saarland

Dateianhédnge
Sie kannen Dokumente und Fotos/Grafiken als Anhange Ubermitteln. Erlaubte Formate sind PDF-Dokumente sowie JPEG-, PNG- oder TIFF-Bilder

& Dateianhang Durchsuchen

Kommentar

Die abschlieBende Ubermittlung erfolgt (iber den Button ,Ubermitteln” im
Navigationsmenli rechts neben der Erfassungsmaske, oder Uber den Button
,Unfallmeldung (ibermitteln“ im Reiter ,Speichern/Ubermitteln“ ganz unten im
Erfassungsdialog.

@
L -4 UKS He wstunfa Unfallmeldungen  Mittailung l aton = Hilfe = 1 Extranet_User@Testde ~
Unfallkasse Saarland

Schiilerunfall Unfalinelmy

o In B

Elektronische Anzeige Erstelit

Benuize Aklenzeichen (falls bekann

ppe

Benutzergruppe_allgemain

Speichern/Ubermitteln

Sofem ein Feld als Pflichtfeld ist, muss es vor der gefiillt werden

Unfallmeldung speichern & Unfallmeldung ubermitteln

Nach erfolgreicher Ubermittlung gelangt der Benutzer wieder auf die Ubersichtsseite der
Unfallanzeigen. Hier erfolgt auch die Ausgabe der Erfolgsmeldung zur Ubermittelten
Unfallanzeige.

¥ UKS fsinodng  Unfalmokhngon itohungen Unlomolsnin ton ~ Hilfo + 2 Extranst_ User@Tostde -

Unfallkasse Saarland

Unfallmeldungen

+ Erfolg: Unfallmeldung Schulerunfall Fall, Klara (14.05.2019) wurde an Unfallkasse Gbertragen. Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte per Mail an Ihre Unfallkasse Saariand service(at)uks.de

+ Neue Unfalimeldung anlegen

Filtern

10 ¢ |Eintrége anzeigen
Dokumentart # Unfalldatum | Name Erstelit & Bearbeitet € L Status Aktionen
Schaler v 14.05.2019 Fall, Klara 28.05.2019 28052019 a ® &

1 bis 1 von 1 Eintragen Zuruck Nachste

Der Status der Unfallanzeige ist nun ,Ubermittelt” eine Bearbeitung der {ibermittelten
Daten ist nicht mehr moglich.

Unfallanzeigen die Uber einen entsprechenden Zugangscode vorerfasst wurden (siehe
Ziffer 5.5), werden den berechtigten Benutzern ebenfalls in der Ubersichtsmaske angezeigt
und kénnen zur weiteren Bearbeitung (Ergdnzung noch notwendiger Daten) Gbernommen
werden. Ist der E-Mail-Versand aktiviert, erhalt dieser Benutzer gleichzeitig eine E-Mail-
Information Uber die vorgelegte Unfallanzeige.
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6.4.

g UKS 1 Extranet_User@Test.de ~

Home Dienstunfalimeldung Unfalimeldungen Mitieilungen Untemnehmensbezogene Daten = Hilfe ~ .Qn
Unfallkasse Saarland

O Hinweis: Es gibt 1 Unfalivorerfassung in Ihren Benutzergruppen. Zur Seite wechsein
I Filtern

Unfallmeldungen

+ Neue Unfalimeldung anlegen

10 ¢ | Einlrage anzeigen
Dokumentart # Unfalldatum | Name Erstellt & Bearbeitet & . status Aktionen
Schuler v 31.05.2019 Klar, Klara 31.05:2019 31052019 A ® 8
Allgemein v 31052019 Geist, Guido 31052019 31,05 2019 & ® @

Mitteilungen an die Unfallkasse Saarland

Im Extranet angemeldete Benutzer koénnen, sofern fir ihre Benutzerkennung die
entsprechenden Rechte eingerichtet wurden (siehe Ziffer 3) elektronische Mitteilungen
erfassen und an die Unfallkasse Saarland Ubermitteln. Hierzu ist die Auswahl des
Menipunktes ,Mitteilungen” im Meniiband der Extranetseite notwendig.

Home Dienstunfalimeldung Unfalimeldungen Wumemehmensbezogene Daten ~ Hilfe »

~

W UKS

Unfallkasse Saarland

Willkommen im Extranet

A UKO01575938 ~
Benutzer

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit
attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange

Zugangscode vorhanden?

Ihnen liegt ein ausgestellter Zugangscode vor?
Hier konnen Sie ihn verwenden

Antworten auf hdufig gestellte
Fragen

Sie haben die Fragen — wir haben die

hinzufligen und tbermitteln - einfach online!
Antworten! Hier geht es zu den haufig
gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten

L-',‘fr Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © Zuden FAQ >

Nach Auswahl des Meniipunktes gelangt der Benutzer zunichst auf eine Ubersichtsseite auf
der alle bereits erstellten Mitteilungen aufgelistet werden.
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U
v UKS Home Dienstunfalimeldung Unfalmeldungen Mitleilungen  Untemehmensbezogene Dalen ~  Hille ~ i 3 !{xtfipel,User-@Tesl de ~
Unfallkasse Saarland % senutz

Mitteilungen { @ Hilfe )

+ Neue Mitteilung anlegen

10 ¢ |Eintrage anzeigen Filtern
Mitteilungsart r Information Erstellt @ . Bearbeitet @ | Status Aktionen
Freilextmitieilung ghddifigdfidsgscibe, ghdsuifgsd,inc, b 1§"8"%&S/§% 31052019 31.05.2019 a ® &
1 bis 1 von 1 Eintragen Zuriick Nachste

Uber einen Mausklick auf den Button ,+ Neue Mitteilung anlegen” erfolgt die Neuerfassung
einer Mitteilung an die Unfallkasse Saarland. Sollte das Benutzerprofil die Berechtigung fir

mehrere Mitteilungsarten besitzen, erscheint ein Zwischendialog, in dem die gewlinschte
Mitteilungsart ausgewahlt werden muss. Ist lediglich die Berechtigung fiir eine
Mitteilungsart im Benutzerprofil vorhanden, wird direkt der Erfassungsdialog zur Mitteilung

geoffnet.

Neue Mitteilung erfassen.
Bitte wahlen Sie die Art der zu erstellenden Mitteilung aus.

B Freitextmitteilung

Erlauterungstext

Adressanderungsmitteilung

Erlauterungstext

Bendtigen Sie @ Hilfe bei der Auswahl?

Die Mitteilungsarten unterscheiden sich in den Feldern der zu erfassenden Daten.

w UKS Home Dienstunfallmeldung Unfallmeidungen Mitteilungen Unternehmensbezogene Daten ~ Hilfa = Ch - E’xlvanet_User@Tes( de ~
Unfallkasse Saarland
Freitextmitteilung (oue) Mitteilung
# Neu
Freitext

B Zwischenspeichemn

Information %
& Ubermitteln

Bitts teilen Sia uns re Information mit

Datelanhange
Kannen Dokumente und Fotos/Graiken ais Anhange Gbermittein. Efaubte Formate sind POF-Dokumsnte sowie JPEG-, PNG- oder TIFF Bider

&  Dateianhang Durchsuchen

Dateidatum Ty (Datei-)Name Aktionen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zugehorige Dokumente

Keine Daten vorhanden

Speichern/Ubermittein
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& UKS Ay T e

ey o - L Extranet UsergTest.de ~
Adressanderungsmitteilung | owie) Witteilung

Hame %

999_Extranet

Mame (Fortfihning)

Strafie ausnr & Pz ort %
perer weg n 66125 saarricken
Dateianhinge
# | Oateianhang Durchsuchen
Dateidatum 1w (Datei-jName Aktionen
Keine Daten in der Tabelie vorhanden
horige Dokument 3

In der Freitextmitteilung kann ein frei formulierter Text inkl. eines Dateianhangs erfasst und
Ubermittelt werden.

Bei der Adressanderungsmitteilung wird die im Profil des Mitgliedsunternehmens
gespeicherte Adresse vorbelegt und kann entsprechend geandert werden. Auch hier ist die
zusatzliche Ubermittlung eines Dateianhangs méglich.

Bei allen Mitteilungsarten ist die Zwischenspeicherung der erfassten Daten moglich. Dies
erfolgt Uber einen Mausklick auf den Button ,Zwischenspeichern im Navigationsmeni

rechts auf der Seite, oder Uber den Button ,Mitteilung speichern” ganz unten auf der
Erfassungsmaske.

&7 UKS ) EETTT R T

emeEnmensbezngens Daen = Hate = 1 Extranet User@Test.de -
Unfallkasse Saarland h

Adressdnderungsmitteilung oue,

s
Organisationseinheit

Hame &

999_Extranst

\ame (Fortfuhrung|

strate %

Unlerer Weg 10 66123 Saarbricken

Datelanhinge

Durchsuchen

Dateidatum Towp (Datei-Name Aktionen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

& Mitigilung dbermitteln

Zwischengespeicherte Mitteilungen erscheinen in der Ubersichtsliste der Mitteilungen und
haben den Status ,In Bearbeitung”.
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W UKS g e S g o
Unfallkasse Saarland

Mitteilungen (ove)

v Erfolg’ Mittesung 999_Extranet, Saarbrucken wurde gespexchert

age
Mitteliungsart ¢ Information Erstellt © Bearveitet @ Status Axtionen
1 ® /8
gho & ® 8

Die zwischengespeicherten Mitteilungen kdnnen jederzeit wieder in Bearbeitung
genommen werden. Hierzu ist ein Mausklick auf die Aktion , Bearbeiten” notwendig.
& UKS R ——

temenmenstezogene Daten + Hite = a) 1 Extranet User@Testde =
Unfallkasse Saarland ’

Mitteilungen ( ouine)

+ Erfelg: Miliellung 999_Exiranet, Saarbriicken wurde gespeichert

Mmeilungsart # Infermation Erstein & Bearpentet @ ! sus Am

Adressanderungsmitieiiung 009_Extranet Unterer Weg 110.66123 Saarbricken 03.06.2019 - - IJL L]
J

Frei ghagingandsgserue, ghasuilgsd b 8b, 155" %85/5% 052019 a ® 8

Die abschlieBende Ubermittlung erfolgt — nach Erginzung noch notwendiger/gewiinschter
Daten - (iber den Button ,Ubermitteln” im Navigationsmenii rechts neben der
Erfassungsmaske, oder (iber den Button ,Mitteilung Ubermitteln“ im Reiter
,Speichern/Ubermitteln ganz unten im Erfassungsdialog.

Sollte das Recht zum Ubermitteln im Benutzerprofil nicht erteilt sein, kann die Mitteilung
auch einem anderen Benutzer mit der Berechtigung ,,Vorgelegt” werden.

¥ UKs o Dicrshuriaimeking jungen Miftehunge

- =, aten = Hifle ~ a) L Extranet User@Testde =
Unfallkasse Saariand )

Adressanderungsmitteilung  ou.;

Organisationseinheit

Name %

999_Extranet

& Opemitiein

10 6123

P "

# | Daleianhang Durchsuch
Dateidatum L 7 (Datei-Name Aktionen

0306 2019 2 MITTEILUNG_ADRESSE pof, MITTEILUNG_ADRESSE pd, PDF-Dokument - o

Zugenonge Dokumente

1 bis 1 von 1 Eintragen

speichern/Ubermittein ,
ez choe . s 3 sstestns v 8 Usrimung o e
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6.5.

Wird eine Mitteilung ,Vorgelegt”, erhdlt der Benutzer mit der Berechtigung zum
Ubermitteln diese Mitteilung. Ist der E-Mail-Versand aktiviert, erhilt dieser Benutzer
gleichzeitig eine E-Mail-Information Uber die vorgelegte Unfallanzeige.

Nach erfolgreicher Ubermittlung gelangt der Benutzer wieder auf die Ubersichtsseite der
Mitteilungen. Hier erfolgt auch die Ausgabe der Erfolgsmeldung zur (bermittelten
Mitteilung.

Unfallkasse Saarland

Mitteilungen (ou;

 Erfolg Mittei

999_Extranet, Saarbrikcken wurde an Unfallkasse Gbertragen Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sch hitte per Mail an ihre Unfallkasse Saariand service{at)uks de x

IE zeige Fite
Mitteilungsart & Information Erstellt @ Bearbeitet @ status. Aktionen
Agressanderungsmitieiung 999_Extranet unterer Weg 110.66123 Saarbrucken 3,06 2019 03062019 a - 8
Frefienmiteiung NGAMGANaSgSCe, NASWgS,bnc, ab, 1§78 %E3/5% 31052019 31052019 & * o
bis 2 von 2 Eintrégen Zuriick - Hachste

Der Status der Mitteilung ist nun ,,Ubermittelt”. Eine Bearbeitung der iibermittelten Daten
ist nicht mehr moglich.

Unternehmensbezogene Daten im Extranet

Im Extranet angemeldete Benutzer koénnen, sofern fiir ihre Benutzerkennung die
entsprechenden Rechte eingerichtet wurden (siehe Ziffer 3), unternehmensbezogene Daten
Uber das Extranet einsehen. Hierzu ist die Auswahl des Meniipunktes ,Unternehmens-
bezogene Daten” im Meniband der Extranetseite notwendig. .

v UKS Home Dienstunfalimeidung Unfalimeldungen Mitteilungen [nternehmensbezogenf Daten v Hilfe ~ L UK01575938 ~
Unfallkasse Saarland Benuizer
Beitragsbescheide
Willkommen im Extranet Verpfichtungen
Das Extranet ist ein Serviceportal fir Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen ; " ntinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit
Versicherungsfalle
attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf hdufig gestellte
Fragen

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange Innen liegt ein ausgesteliter Zugangscode vor? g

hinzufiigen und tbermittein - einfach online! Hier kdnnen Sie ihn verwenden Sie haben die Fragen — wir haben die

Antworten! Hier geht es zu den haufig
gestellten Fragen (FAQ, engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten.

L:@:«' Unfallanzeigen » Zugangscode verwenden © ZudenFAQ >

Die Einsicht der unternehmensbezogenen Daten unterscheidet drei Mdglichkeiten. Der
Mausklick auf die einzelnen Menlipunkte ermdglicht die Ansicht der vorhandenen Daten.
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6.5.1. Beitragsbescheide

Unter diesem Menilpunkt werden alle bestandskraftigen Beitragsbescheide der
vergangenen fiinf Beitragsjahre aufgelistet. Uber die angebotene Aktion kénnen die
Beitragsbescheide angesehen, und im Anschluss heruntergeladen und auch ausgedruckt
werden.
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6.5.2. Verpflichtungen

Unter diesem Menipunkt werden, sortiert nach falligen Zahlungszielen, die aktuell noch
nicht getilgten Betrdge aus Beitragsverpflichtungen gegeniiber der Unfallkasse
ausgewiesen. Die Betrage ergeben sich aus den bekanntgegebenen Beitragsbescheiden.
Bereits vollstandig beglichene Verpflichtungen erscheinen in dieser Ansicht nicht mehr.
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6.5.3. Versicherungsfille des Mitgliedsunternehmens

Unter diesem Menlipunkt kdnnen die zu Lasten des jeweiligen Mitgliedsunternehmens
gespeicherten Versicherungsfalle aufgelistet werden. Nach Eingabe der Suchkriterien
(Quartal, Jahr) und anschlieBendem Mausklick auf den Button ,Suchen”“ werden die
jeweiligen Versicherungsfalle angezeigt.
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Die Ubersichtslisten kénnen (iber die Buttons ,,CSV-Export” und/oder PDF-Export exportiert
und extern abgespeichert werden.
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6.6.

Das Benutzerprofil

Die im Extranet angemeldeten Benutzer konnen die eigenen Profildaten einsehen und das
Kennwort neu vergeben, sofern Ihnen vom Administrator die hierzu notwendigen Rechte
eingeraumt wurden (siehe Ziffer 3). Hierzu ist das Aufklappen des Benutzermenis und die
Auswahl der gewiinschten Funktion im darunterliegenden Meni notwendig.
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Willkommen im Extranet

Das Extranet ist exn Serviceportal fur Miglieds

Aullerdem ist die Abmeldung des Benutzers aus dem Extranet in diesem Meni moglich.

7. Hilfefunktion

Zu den einzelnen Funktionen des Extranets sind Hilfen vorhanden. Um die Hilfen nutzen zu
kdnnen, ist es notwendig den Menupunkt ,Hilfe“ im Menliband des Extranets auszuwahlen. Es
erscheinen Hilfen zu den einzelnen Funktionen im Extranet.
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Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Unfallkasse Saarland. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich
attraktive Services anzubieten.
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Unfallkasse Saarland
Ubersicht

Hilfe zu Unfallimeldungen
Hilfe zu Mitteilungen

Hilfe zu Beitragsbescheiden

Hilfe zu Verpflichtungen

Hilfe zur Versicherungsfalirecherche
Hilfe zur Profilverwaltung

Hilfe zur Kennwortverwaltung

Hilfe zu Dienstunfalimeldungen

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf hdufig gestelite
Fragen

Unfallanzeigen aufgeben. bearbeiten, Anhange Ihnen liegt ein ausgesteliter Zugangscode vor? 9

hmzufugen und Ubermitteln - einfach online! Hier konnen Sie ihn verwenden Sie haben die Fragen — wir haben die

Antworten! Hier geht es zu den haufig
gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently
asked Questions) und unseren Antworten
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8. Downloadbereich

Im Extranet wurde ein Downloadbereich angesiedelt. Dieser kann zur Bereitstellung von
Formularen/Informationen genutzt werden, die sich Mitgliedsunternehmen und in Zukunft
auch versicherte Personen ohne vorherige Anmeldung herunterladen kénnen.
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Willkommen im Extranet

Das Extranet Ist ein Serviceportal fur Migliedsbetriebe der Unfallkasse Saariand. Die Funktionen des Extranets werden kontinulerich erweitert, um Ihnen jederzet attraktive Services anzubleten

Unfallanzeige online Antworten auf hiufig gestelite Fragen

gen autgeben, bearbeften )e hinzutogen und Ubermitteln - einfach Eintach onine meiden!

Downloadbereich

Aktuell kann dort der Erhebungsbogen der Abteilung Prdvention und der Wegeunfall-
fragebogen als ausfillbares PDF-Dokument heruntergeladen werden.

Benutzerhandbuch Extranet — Version 2.0 Seite 27



